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I Nazwa i adres Zamawiajacego:

TOP - PROJEKT - Krzysztof Derbiszewski - Wnioskodawca projektu ,Szkolne biuro ¢wiczen”
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewd6dztwa Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 Dziatanie 8.6 Wsparcie szkot i
placéwek prowadzacych ksztatcenie zawodowe oraz uczniéw uczestniczacych w ksztatceniu zawodowym i 0séb
dorostych uczestniczacych w pozaszkolnych formach ksztatcenia zawodowego.

Adres: TOP - PROJEKT - Krzysztof Derbiszewski ul. Kaczeticowa 8, 72-003 Dobra;

. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem rozeznania jest poznanie ceny przeprowadzenia zaje¢ dla Uczestnikdw projektu (ucznidw
srednich szkét zawodowych na kierunkach technik ekonomista, technik handlowiec, technik organizacji
reklamy) w Firmie Symulacyjnej, w Szczecinie w nastepujgcym zakresie:

I TURA 36 Uczestnikow (3 grupy x 12 oséb)

Termin realizacji — grudzien 2017 - czerwiec 2018

MODUL ILOSC GODZIN NA GRUPE ILOSC GRUP LACZNIE ILOSC GODZIN
Ksiegowos¢ 20 3 60
Kadry i ptace 10 3 30
Obstuga biura 5 3 15
Dziat handlowy 10 3 30
Reklama 5 3 15
Razem — 150 h

Il TURA 36 Uczestnikéw (3 grupy x 12 oséb)
Termin realizacji — wrzesien 2018 — czerwiec 2019

MODUL ILOSC GODZIN NA GRUPE ILOSC GRUP tACZNIE ILOSC GODZIN
Ksiegowosé 20 3 60
Kadry i ptace 10 3 30
Obstuga biura 5 3 15
Dziat handlowy 10 3 30
Reklama 5 3 15
Razem PR SR T e L A e 150 h

Il TURA 36 Uczestnikéw (3 grupy x 12 oséb)
Termin realizacji — wrzesiern 2019 — czerwiec 2020

MODUL ILOS¢ GODZIN NA GRUPE ILOSC GRUP LACZNIE 1Lo$¢ GODZIN
Ksiegowos¢ 20 3 60
Kadry i ptace 10 3 30
Obstuga biura 5 3 15
Dziat handlowy 10 3 30
Reklama 5 3 15
Razem AT TTLRAT  Re w W o= D 150 h
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Zajecia realizowane beda w warunkach Firmy Symulacyjnej zlokalizowanej w Szczecinie przy ul. Cukrowej 8
(Uniwersytet Szczecinski Wydziat Zarzgdzania i Ekonomiki Ustug).

Zajecia odbywaé sie bedg w soboty w godzinach 10.00 - 16.00 i w niedziele 09.00- 15.00. Poszczegdlne moduly
szkoleniowe beda elementem zaje¢ prowadzonych w ww. godzinach.

Osoba petnigca funkcje trenera — praktyka w Firmie Symulacyjnej bedzie miata za zadanie:

.

przeszkoli¢  ucznidw, pracujacych w Firmie Symulacyjnej (branza handlowa), zlokalizowanej
w Szczecinie przy ul. Cukrowej 8 (Uniwersytet Szczeciiski Wydziat Zarzadzania i Ekonomiki Ustug),
w zagadnieniach z wybranego modutu, w ktérym jest specjalisty;

opracowac program szkolenia/zaje¢;

sprawowac nadzér nad pracg ucznidw w Firmie symulacyjnej w ramach danego modutu
szkoleniowego;

prowadzi¢ dokumentacje projektowg zwigzang ze szkoleniami oraz ich uczestnikami;

stale wspodtpracowaé z Dyrektorem Firmy Symulacyjnej oraz pozostalymi cztonkami zespotu
projektowego.

Forma wspdtpracy: umowa cywilno-prawna

Warunki ptatnosci:

1. Na podstawie poszczegdlnych faktur lub rachunkéw przedstawionych przez Wykonawce po
zakonczeniu kazdego miesigca w terminie do 21 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego poprawnie
wystawionego dokumentu.

2. Warunkiem wystawienia faktury lub rachunku jest dokonanie miesiecznego odbioru przedmiotu
zamowienia,
co zostanie potwierdzone podpisem Wykonawcy i Zamawiajgcego.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia wraz z rachunkiem karty czasu pracy w postaci
ewidencji godzin i zadan realizowanych w ramach wszystkich projektow (ewidencja ta powinna mie¢
charakter ,dziennika zaje¢, z ktérego powinno wynikaé, jakie zadania w jakich godzinach
Zlecenlobiorca wykonywat) oraz ewidencji godzin poswieconych na realizacje dziatan finansowanych
z innych zrédet, w tym $rodkow wiasnych Wnioskodawcy i innych podmiotow.

V. Wymagania wobec oferty
Oferty nalezy przesyla¢ drogg elektroniczng lub skfada¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego do
23 listopada 2017 r. do godz. 15.00.

Miejsce ztozenia oferty: adres korespondencyjny, numer faksu i adres mailowy:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

TOP-PROJEKT Krzysztof Derbiszewski
ul. Sciegiennego 25/16, 70-354 Szczecin
Faks: 91-820-66-90

Mail: szczecin@top-projekt.eu

Oferte nalezy przygotowac na Formularzu Oferty, ktéra stanowi Zatgcznik nr 1.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wiecej niz jeden modut szkoleniowy pod warunkiem spetnienia
warunku posiadania doswiadczenia zawodowego w wymaganym zakresie.

Wykonawca musi posiada¢ co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe odpowiadajace modutowi,
na ktéry sktada oferte.

Dopuszcza sie sktadanie ofert na realizacje zaje¢ w jednej turze szkolen.

Do oferty nalezy dotaczy¢ CV oraz kopie dokumentéw potwierdzajacych 2 letnie doswiadczenie w
zawodzie zgodnie z modutem na ktory jest sktadana oferta.

Oferta cenowa Wykonawcy powinna zawiera¢ wszelkie obcigzenia (ZUS, podatek) lezace zaréwno po
stronie Wykonawcy jak i Zamawiajgcego.
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Warunki wyboru Wykonawcy

1) W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo

do skontaktowania sie z wtasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

2) Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw
zamowienia.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

4) Niniejsza oferta nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.

5) Zaméwienie jest wspéffinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.

Zakres wylgczenia z uczestnictwa w niniejszej procedurze

1.

o0 oo

Zamawiajacy nie moze udzielic zaméwienia osobom zatrudnionym (a wiec zaangazowanym na
podstawie stosunku pracy) w instytucjach uczestniczacych w realizacje RPO, chyba ze nie zachodzi
konflikt intereséw lub podwéjne finansowanie.

. Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zaméwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaiznionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi

w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegSlnosci na:

uczestniczeniu w spdtce jako wspélnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.






